
教师信息维护操作手册（2024.06）

根据教育部和省教育厅文件要求，全国教师管理信息系统里的信息与

教师资格认定、职称评审、评优评先、人才项目、人才补贴等与教职工利

益息息相关的事项直接挂钩，请各位认真对待。

由于省厅将于 7 月份对系统进行信息清查。请各位同事在 6 月 30 日

前，重点完成近一年“教育教学”模块信息更新。

1 登录

用户登录系统，教师个人登录用户名为本人居民身份证件号：

注：教师个人账号由本学校系统管理员创建，学校系统管理员可以启

用、停用、锁定、解锁教师账号，可以重置初始密码。

1.三次输错密码后，账号被锁定，请联系校系统管理员解锁，或者

等待 5 分钟，系统自动解锁。

2.如忘记密码，请联系学校系统管理员重置。



2 密码修改

2.1 首次登录密码修改

首次登录需修改为个人的密码，否则不能进行后续操作。

注：默认密码有效时长为 30天，如收到账号密码 30天内未登录，需

联系学校重置密码。

2.2 登录后修改密码

教师个人登录后，可点击【修改密码】修改登录密码。



3 个人信息维护

3.1 修改现有信息

教师进入系统后，可核对“基本信息”等各模块信息是否正确，如有

错误请填写《需更正信息汇总表》（附件 1），提交至二级学院（部门）相

应负责人员，其汇总后统一报送组织人事部进行定期更改。

注：教师个人不能修改审核状态为“审核通过”的信息,如需修改则

参考上述操作。



3.2 新增信息录入（本次更新重点录入近一年教育教学信息）

教师信息审核通过后，可在对应模块新增、报送日常维护数据。

(1)点击“增加”按钮

（2）根据要求录入信息，点击“保存”按钮。

注：鼠标放到模块标题或字段标题上有相关填报说明。



（3）核对录入信息无误后，勾选录入事项，点击“报送”按钮。

（4）报送后，可点击“审核中”查看审核记录。
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